Zat. do Zarzadzenia

Nr 7/2017/2018

Dyrektora SP z OP w Zwrdconej
z dnia 4 wrze$nia 2017 .

Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
dla uczniéw
w Szkole Podstawowej z Oddziatem Przedszkolnym w Zwrdéconej

§1.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego

indywidualne potrzeby edukacyjne, wynikajgce w szczegdélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

z niepetnosprawnosci,

z niedostosowania spotecznego,

z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,

z zaburzen zachowania emocji,

ze szczegblnych uzdolnien,

ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,

z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,
z przewlektej choroby,

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

10) z niepowodzen edukacyjnych,

11) z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowg ucznia i jego rodziny,

sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi,

12)z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z rdéznicami kulturowymi lub ze zmiang

Srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem za
granicg (powrdt zza granicy, zmiana szkoty).

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspodtpracy z:

1) rodzicami ucznidw;

2) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi,

zwanymi dalej ,,poradniami”;

3) placdwkami doskonalenia nauczycieli;

4) innymi przedszkolami, szkotami i placéwkami;

5) organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajgcymi na

rzecz rodziny, dzieci mfodziezy.



3. Do zadan nauczycieli i specjalistdw nalezy w szczegdlnosci:

1) rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych ucznidw;

2) w oddziale przedszkolnym: prowadzenie obserwacji pedagogicznej majgcej na celu
wczesne rozpoznanie u dziecka dysharmonii rozwojowych i podjecie wczesnej interwencji, a
w przypadku dzieci realizujgcych obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne

— obserwacje pedagogiczng zakoriczong analizg i oceng gotowosci dziecka do podjecia nauki
w szkole (diagnoza przedszkolna);

3) w szkole: prowadzenie obserwacji pedagogicznej w trakcie biezgcej pracy z uczniami
majaca na celu rozpoznanie u uczniow:

a) trudnosci w uczeniu sie, w tym w przypadku uczniéw klas |-l szkoty podstawowej
deficytow kompetencji zaburzen sprawnosci jezykowych oraz ryzyka wystgpienia
specyficznych trudnosci w uczeniu sie, a takze potencjatu ucznia i jego zainteresowan,

b) szczegdlnych uzdolnien,

3) wspomaganie uczniéw w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu w trakcie biezgcej pracy z
uczniami;

4) okreslanie mocnych stron, predyspozycji, zainteresowan i uzdolnien uczniéw;

5) rozpoznawanie przyczyn niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
ucznidw, w tym barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie uczniéw i ich
uczestnictwo w zyciu oddziatu przedszkolnego, szkoty;

6) podejmowanie dziatan sprzyjajgcych rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniow w
celu podnoszenia efektywnosci uczenia sie i poprawy ich funkcjonowania;

7) wspotpraca z poradnig w procesie diagnostycznym , w szczegdlnosci w zakresie oceny
funkcjonowania uczniéw, barier i ograniczen w Srodowisku utrudniajgcych funkcjonowanie
uczniéw i ich uczestnictwo w zyciu oddziatu przedszkolnego, szkoty;

8) ocena efektéw dziatan podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia;

9) planowanie dalszych dziatan;

10) dbatos¢ o wtasny rozwaj: aktywny udziat w szkoleniach, warsztatach, kursach
dotyczacych udzielania uczniom pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j,

zaangazowanie w prowadzenie zajec, organizowanie ciekawych zaje¢;

11) systematyczne diagnozowanie potrzeb i mozliwosci uczniéw i wdrazanie do procesu



edukacyjnego wnioskéw z diagnoz;

12) zbieranie od rodzicéw informacji zwrotnych (opinii) na temat jakos$ci prowadzonych
zajgc;

13) wprowadzanie dziatan i ¢wiczen interaktywnych, stosowanie metod aktywizujgcych;
14) doskonalenie systemu motywacyjnego dla ucznidw;

15) budowanie poczucia wtasnej wartosci u uczniéw;

16) ksztattowanie umiejetnosci wspétpracy w grupie (nie dotyczy zajec indywidualnych);
17) rozwijanie u uczniéw kompetencji kluczowych;

18) wdrazanie zadan problemowych;

19) dokonywanie autoewaluacji;

20) propagowanie poprzez strone internetowg Szkoty, gazetki $cienne, gazetke internetowg

swoich dziatan prowadzonych w zakresie organizowanych zajec.

4. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
oraz mozliwosci psychofizyczne wymaga objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng,

nauczyciel lub specjalista niezwtocznie udzielajg uczniowi tej pomocy w trakcie biezacej

pracy z uczniem.

5. Pomoc psychologiczno- pedagogiczna w oddziale przedszkolnym oraz w szkole jest
udzielana przede wszystkim podczas biezgcej pracy z dzieckiem/uczniem.

6. W oddziale przedszkolnym, w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana

rodzicom ucznidw i nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.

7. Dyrektor szkoty organizuje wspomaganie w zakresie realizacji zadan z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej polegajgce na zaplanowaniu i przeprowadzeniu dziatan

majacych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

8. Porady, konsultacje, warsztaty i szkolenia prowadzg nauczyciele i specjalisci.




A. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw, ktorzy
nie posiadaja opinii opracowanej przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng /
specjalistyczna lub orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego

§2.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana na pisemny wniosek (zatacznik nr 1):
a) ucznia,
b) rodzicow ucznia,
c) nauczyciela, wychowawcy, specjalisty prowadzacego z uczniem zajecia,
d) poradni psychologiczno-pedagogiczne;j,
e) pracownika socjalnego,
f) asystenta rodziny,
g) kuratora sgdowego.

2. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy:

1) ucznia;

2) rodzicéw ucznia;

3) dyrektora;

4) nauczyciela prowadzacego zajecia z uczniem;

5) pielegniarki/higienistki szkolnej;

6) poradni;

7) asystenta edukacji romskie;j;

8) pomocy nauczyciela;

9) asystenta nauczyciela lub pomocy nauczyciela;

10) pracownika socjalnego;

11) asystenta rodziny;

12) kuratora sadowego;

13) organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajgcych na rzecz rodziny,
dzieci i mtodziezy.

3. Potrzebe objecia ucznia pomocag psychologiczno-pedagogiczng rodzic, nauczyciel,
wychowawca, specjalista, itd. zgtasza Dyrektorowi Szkoty przez ztozenie w sekretariacie
whniosku (zatgcznik nr 1).

4. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Szkole jest dobrowolne
i nieodptatne.

5. Rodzic, jezeli nie wyraza zgody na organizowanie w Szkole pomocy psychologiczno —
pedagogicznej lub z niej rezygnuje w trakcie udzielania, sktada pisemny wniosek w tej
sprawie (zatacznik nr 2).

6. Nauczyciel, specjalista, wychowawca Iub Dyrektor Szkoty po stwierdzeniu, ze
ucznia/dziecko nalezy objg¢ pomocg psychologiczno - pedagogiczng moze zorganizowac
spotkanie zespotu nauczycieli uczacych ucznia/dziecko oraz specjalistéw.



7.Wychowawca koordynuje spotkanie ww. zespotu (punkt 6) oraz udzielanie dalszej
pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

8. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, specjaliste, wychowawce, rodzica lub
Dyrektora Szkoty, ze uczen/dziecko powinien by¢ objety pomocg psychologiczno —
pedagogiczng wychowawca razem ze specjalistami zatrudnionymi w szkole i wszystkimi
nauczycielami uczgcymi ucznia/dziecko, w terminie — niezwtocznie, dokonuje wstepnej
oceny poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka, ustala sposéb dostosowania wymagan

edukacyjnych (zatacznik nr 3) oraz ustala formy udzielania tej pomocy, okres jej udzielania
oraz wymiar godzin.
9. Ze wstepng oceng poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka zapoznajg sie wszyscy

nauczyciele pracujgcy z uczniem/dzieckiem, a w swojej biezgcej pracy uwzgledniajg
wskazéwki do pracy zapisane w tym dokumencie - gtéwnie dotyczace dostosowania
wymagan edukacyjnych.
10. Pedagog w oparciu o ewidencje prowadzong przez wychowawcéw prowadzi ewidencje
wszystkich uczniow w Szkole, ktérym udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna
(zatacznik nr 4).
11. Wychowawca, w formie pisemnej, np. przez e’ dziennik informuje rodzica o potrzebie
objecia ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng oraz o ewentualnych zaplanowanych
formach pomocy takich jak:

1) zajecia rozwijajgce uzdolnienia,

2) zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze,

3)zajecia  specjalistyczne:  korekcyjno —  kompensacyjne, logopedyczne,

socjoterapeutyczne, z terapii pedagogiczne;.
12. Osobg odpowiedzialng za sposdb zorganizowania i przebieg udzielanej pomocy
psychologiczno — pedagogicznej jest wychowawca oddziatu.
13. Wychowawca oddziatu odpowiada za wtasciwe prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji ucznia/dziecka.
14. Osoby odpowiedzialne za poprawnos¢ merytoryczng opracowanej wstepnej oceny

poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka, to osoby sporzgdzajgce zatgcznik nr 3.

15. Osobg odpowiedzialng za efekty udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
sg osoby udzielajgce pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

16. Nauczyciele/specjalisci, w wybrany przez siebie sposéb, monitorujg przebieg realizacji
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom z danego oddziatu, jakos¢ zajec
rozwijajgcych zainteresowania i uzdolnienia uczniow, zaje¢ dydaktyczno — wyrdwnaweczych,
specjalistycznych, poprzez autoewaluacje, staty monitoring, zbieranie informacji zwrotnych
od rodzicdéw i uczniow.



B. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw, ktérzy
posiadajg opinie opracowang przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng lub
specjalistyczna.

§3.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, w przypadku posiadania przez ucznia/dziecko opinii
wydanej przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng lub specjalistyczng jest udzielana po
ztozeniu przez rodzica wniosku (zatacznik nr 1).

2.Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Szkole jest dobrowolne
i nieodptatne.

3. Jezeli rodzic ucznia/dziecka nie wyraza zgody na organizowanie przez Szkote pomocy
psychologiczno — pedagogicznej, sktada pisemny wniosek w tej sprawie (zatacznik nr 2)

4. Wychowawca koordynuje udzielanie dalszej pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

5. Wychowawca razem ze specjalistami zatrudnionymi w szkole i wszystkimi nauczycielami
uczacymi ucznia/dziecko , w terminie — niezwtocznie, dokonuje wstepnej oceny poziomu

funkcjonowania ucznia/dziecka (zatacznik nr 3) oraz ustala formy udzielania pomocy, okres

jej udzielania oraz wymiar godzin.
6. Osoby odpowiedzialne za poprawno$¢ merytoryczng opracowanej wstepnej oceny

poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka, to osoby sporzgdzajgce zatgcznik nr 3.

7. Pedagog w oparciu o ewidencje prowadzong przez wychowawcdw prowadzi ewidencje
wszystkich ucznidw w szkole, ktérym udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna
(zatacznik nr 4).
8. Wychowawca, w formie pisemnej, np. przez e’ dziennik informuje rodzica
o zaplanowanych formach pomocy takich jak:

1) zajecia rozwijajgce uzdolnienia,

2) zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze,

3)zajecia  specjalistyczne:  korekcyjno -  kompensacyjne, logopedyczne,

socjoterapeutyczne, z terapii pedagogiczne;.
9. Osobg odpowiedzialng za sposéb zorganizowania, przebieg udzielanej pomocy
psychologiczno — pedagogicznej jest wychowawca oddziatu.
10. Wychowawca oddziatu odpowiada za wtasciwe prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji ucznia/dziecka.
11. Osobami odpowiedzialnymi za efekty udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej sg osoby udzielajgce pomocy psychologiczno — pedagogicznej.
12. Nauczyciele/specjalisci, w wybrany przez siebie sposéb, monitorujg przebieg realizacji
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom z danego oddziatu, jakos¢ zajeé
rozwijajgcych zainteresowania i uzdolnienia uczniow, zaje¢ dydaktyczno — wyrdwnaweczych,
specjalistycznych, rewalidacyjnych poprzez autoewaluacje, staty monitoring, zbieranie
informacji zwrotnych od rodzicéw i uczniéw.



C. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw, ktérzy
posiadaja orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

§4.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, w przypadku posiadania przez ucznia/dziecko opinii
wydanej przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng lub specjalistyczng jest udzielana po
ztozeniu wniosku (zatacznik nr 1).

2. Ztozenie w sekretariacie Szkoty, przez rodzica, orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego nie jest jednoznaczne z konieczng organizowania dla ucznia/dziecka pomocy
psychologiczno — pedagogicznej przez Szkote.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Szkole jest dobrowolne
i nieodpfatne.

3. Jezeli rodzic ucznia/dziecka nie wyraza zgody na organizowanie przez Szkote pomocy
psychologiczno — pedagogicznej, sktada pisemny wniosek w tej sprawie (zatgcznik nr 2).

4. Niezwtocznie, po ztozeniu przez rodzica orzeczenia, wychowawca oddziatu zwotuje zespot
sktadajacy sie z nauczycieli uczacych ucznia oraz specjalistow prowadzacych zajecia z
uczniem, np.: pedagoga, psychologa, socjoterapeuty, logopedy, terapeuty pedagogicznego.

5. Wychowawca koordynuje spotkanie ww. zespotu (punkt 4) oraz udzielanie dalszej
pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

6. Niezwtocznie, po ztozeniu przez rodzica orzeczenia zespét, o ktérym mowa w punkcie 4
opracowuje wielospecjalistyczng ocene poziomu funkcjonowania ucznia, uwzgledniajac
diagnoze i wnioski sformutowane na jej podstawie oraz zalecenia zawarte w orzeczeniu o
potrzebie ksztatcenia specjalnego, we wspdtpracy, w zaleznosci od potrzeb, z poradnig
psychologiczno-pedagogiczng, w tym specjalistyczng (zatacznik nr 6).

7. Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia uwzglednia w szczegdlnosci:

1) indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne, mozine strony, predyspozycje,
zainteresowania i uzdolnienia ucznia;

2) w zaleznosci od potrzeb, zakres i charakter wsparcia ze strony nauczycieli, specjalistow,
asystentéw lub pomocy nauczyciela;

Przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia, w tym bariery
i ograniczenia utrudniajgce funkcjonowanie i uczestnictwo ucznia w zyciu przedszkolnym lub
szkolnym, a w przypadku ucznia realizujgcego wybrane zajecia wychowania przedszkolnego
lub zajecia edukacyjne indywidualnie lub w grupie liczacej do 5 ucznidw, zgodnie ze
wskazaniem zawartym w programie — takze napotkane trudnosci w zakresie wigczenia ucznia
w zajecia realizowane wspdlnie z oddziatem przedszkolnym lub szkolnym oraz efekty dziatan
podejmowanych w celu ich przezwyciezenia.



7. Zespot, o ktérym mowa w punkcie 4, w terminie 30 dni od ztozenia w Szkole orzeczenia
o0 potrzebie ksztatcenia specjalnego opracowuje indywidualny program edukacyjno —
terapeutyczny (IPET - zatgcznik nr 7).

8. Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia, po opracowaniu IPET- u jest
dokonywania co najmniej 2 razy w roku (od 30 listopada, do 30 maja) uwzgledniajgc ocene
efektywnosci wdrazanego indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego,
w kazdym jego elemencie.

9. Okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia dokonuje sie, w
zaleznosci od potrzeb, we wspotpracy z poradnig psychologiczno — pedagogiczng, w tym
poradnig specjalistyczng, a takze - za zgodg rodzicéw ucznia — z innymi podmiotami, zgodnie
z zatacznikiem nr 6.

10. W pracach nad opracowaniem wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia/dziecka oraz indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego, za kazdym
razem, uczestniczg wszyscy nauczyciele uczacy oraz specjalisci.

11. Spotkania zespotu, o ktérym mowa w punkcie 4, mogg by¢ organizowane z inicjatywy
kazdego cztonka zespotu, rodzicow lub Dyrektora.

12. Za ustalanie terminéw spotkan oraz powiadomienie osdb biorgcych udziat w spotkaniach,
w tym rodzicow ucznia/dziecka, kazdorazowo jest odpowiedzialny wychowawca oddziatu.

13. O spotkaniach wychowawca w_ustaleniu z Dyrektorem Szkoty informuje przez

e’ dziennik w terminie — na dwa tygodnie przed spotkaniem.

14. Osoby biorgce udziat w spotkaniu sg zobowigzane do nieujawniania spraw poruszanych
na spotkaniu, ktére mogag narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego rodzicow, nauczycieli
specjalistdw pracujgcych z uczniem/dzieckiem lub innych osdb.

15. O terminach spotkan zespotu w celu dokonania wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia/dziecka oraz w celu opracowania IPET — u lub jego modyfikacji, za
kazdym razem jest informowany, przez wychowawce na pismie lub poprzez e’ dziennik,
rodzic, ktédry ma prawo wzig¢ udziat w spotkaniach zespotu.

16. W spotkaniach zespotu moze uczestniczy¢ osoba zaproszona przez Szkote, np. pracownik z
poradni lub przez rodzica, np. lekarz (osoba uprawniona, z racji posiadanych kwalifikacji, do
wspotpracy w zwigzku z organizowaniem pomocy psychologiczno — pedagogicznej).

17. Wychowawca oddziatu odpowiada za wtasciwe prowadzenie i przechowywanie
dokumentacji ucznia/dziecka.

18. Rodzice ucznia otrzymuje kopie:

1) wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia,

2) indywidualnego programu edukacyjno — terapeutycznego.

19. IPET opracowuje sie wedtug zatacznika nr 7.

19. IPET powstaje w dwoch egzemplarzach: jeden dla Szkoty, jeden dla rodzica.

20. IPET jest odbierany przez rodzica osobiscie, po pisemnym potwierdzeniu odbioru.

21. Po powstaniu IPET — u, rodzic, od Dyrektora Szkoty, za posrednictwem wychowawcy,
otrzymuje pisemng informacje o formach udzielanej pomocy (zatacznik nr 8).



22. Zespdt opracowuje IPET na okres, na jaki zostato wydane orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

23. Zespot opracowuje IPET w terminie:

a) do 30 wrzesnia danego roku szkolnego, w ktérym uczen/dziecko rozpoczyna od poczatku
roku szkolnego ksztatcenie w Szkole lub

b) 30 dni od dnia ztozenia w Szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

24. Pedagog w oparciu o ewidencje prowadzong przez wychowawcéw prowadzi ewidencje
wszystkich uczniéw w szkole, ktdorym udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna
(zatacznik nr 4).

25. Osobg odpowiedzialng za sposéb zorganizowania, przebieg udzielanej pomocy
psychologiczno — pedagogicznej jest wychowawca oddziatu.

26. Osobami odpowiedzialnymi za efekty udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej sg osoby udzielajgce tej pomocy — bezposrednio pracujgce z uczniem.

27. Osoby odpowiedzialne za poprawno$é merytoryczng opracowanej wstepnej
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia/dziecka, to osoby opracowujace

te ocene.

28. Osoby odpowiedzialne za poprawnos¢ merytoryczng opracowanego IPET — u,
to osoby opracowujace IPET.

29. Nauczyciele/specjalisci monitorujg, w ustalony przez siebie sposob, przebieg realizacji
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej, jako$é zajec rozwijajgcych
zainteresowania i uzdolnienia ucznidw, zaje¢ dydaktyczno — wyréwnawczych,
specjalistycznych, rewalidacyjnych poprzez autoewaluacje, staty monitoring, zbieranie
informacji zwrotnych od rodzicédw i uczniéw (np. zatacznik nr 5).

30. Sposob pracy zespotu oraz zasady udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej
uczniowi posiadajgcemu orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego reguluje
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztafcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1578).



